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ВКАЗІВКИ
до ведення журналу індивідуальних занять

1. Журнал – це обов’язковий документ навчального закладу, у якому фіксуються результати навчальних досягнень студентів, відвідування ними занять, стан виконання навчальних програм тощо.
2. Журнал групових занять є документом фінансової звітності. Записи про проведені заняття повинні бути зроблені у день проведення заняття відповідно до календарно-тематичного плану. Заборонено наперед записувати дати проведення занять.
3. Ведення журналу здійснюється викладачами (концертмейстерами), які несуть особисту відповідальність за своєчасність, стан та достовірність записів.
4. Записи в журналі ведуться державною мовою.
5. Назва навчальної дисципліни записується відповідно до навчального плану з великої літери.
6. Прізвища та імена студентів записуються повністю.
7. Спеціалізація здобувача освіти вказується з великої літери відповідно до освітніх програм та нормативних документів закладу освіти (наприклад, «Оркестрові духові та ударні інструменти»).
8. Відмітки щодо відвідування і бали за досягнення у навчанні проставляються в одних і тих самих клітинках.
9. Відсутність студента на занятті позначається літерою «н».
10. [bookmark: _GoBack]Якщо студент присутній на занятті викладач ставить 1 годину, у разі відсутності – проставляє 0,75 години.
11. Дата проведення заняття ставиться у кожній клітинці.
12. Оцінювання навчальних досягнень студентів здійснюється за 
12-бальною системою (шкалою) і його результати позначаються цифрами від 1 до 12.
13. Якщо студент припинив своє навчання у навчальному закладі впродовж навчального року, у рядку навпроти його імені зазначається причина зупинки навчання та дата: «відрахований 23.09.2022», «академ. відпустка з 01.04.2022».
14. При заповненні розкладу занять допускається скорочення днів тижня (наприклад, вівторок – «вт»).
15. У графі «Індивідуальний план» відповідно до робочої навчальної програми стисло записуються теми занять.
16. Якщо тема заняття дуже велика, допускаються окремі скорочення слів, що дають змогу повністю зрозуміти зміст теми. При цьому не дозволяється заміна певних назв/слів/термінів, що мають позначення у музиці. Наприклад, «Гама до-дієз мажор», а не «Гама Cis-dur».
17. Семестрова оцінка виставляється в колонку з надписом «Оцінка за семестр» та засвідчується підписом викладача. Семестрове оцінювання здійснюється на підставі проведених занять, академічних концертів, технічних заліків тощо.
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